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NEUE ERGONOMIE

Ihr neues Portal - entdecken Sie die neue Benutzer-
oberflache!

Auf |hrem Portal finden Sie jetzt Verknipfungen und
verschiedene Informationen (Anzeigen, Benachrichtigungen
usw.). Automatische Anpassung des Bildschirms je nach
Zugang Uber Computer, Smartphone oder Tablet.




NEUE ERGONOMIE

Mein Intranet
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Das Portal passt sich jedem Benutzer an und zeigt nur die
Funktionalitéaten, auf die er zugreifen darf.
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So haben Mitarbeiter und HR-Manager unterschiedliche Portale,
da sie unterschiedliche Zugriffsrechte haben.

@ Gilbert Elena

Mein Intranet ~ Meine Verwaltung ~ Mein Unternehmen
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FUNKTIONSZUGRIFF

Mit einem einfachen Klick auf Verknipfungskacheln
erhalten Sie Zugang zu lhren verschiedenen Funktionen:
Zeiterfassung, Anwesenheitsnachtrag, Abwesenheitsantrag,
Tatigkeitsangabe, Betrieb, Einstellungen usw.

Zeit & Tatigkeiten
Auif Belriebsmodul zugreifen




FUNKTIONSZUGRIFF

[} @ Gilbert Elena

Sie kdnnen Uber die Kacheln in |hrem Portal auf |hre Funktionen Moin Portal

zugreifen, aber auch Uber dieses Navigationsmend.

Es listet alle Aktionen auf, die Sie in Kelio durchfihren kénnen, und
die Anwendungen, auf die Sie je nach lhrem Status zugreifen
d U rfe n. Managerbereich

L

©3 Mein Konto

O Mein Bereich

.. M Verwalterbereich
Uber die Bildschirmansichten in lhrem Intranet gelangen Sie mit einem
Klick auf diese Schaltflache direkt zu Ihrem Portal.

Passwortverwaltung A Info

Hilfe

. . . (") Abmeldung
Zugriff auf lhre Aufgaben als Mitarbeiter

Zugriff auf Ihre Aufgaben als Manager
Zugriff auf Ihre Aufgaben als Verwalter

Aufruf der Online-Hilfe je nach verwendetem Modul mit Zugang zum B-
Support-Service

Besuchen Sie die Kelio Website - Installieren Sie das Kelio Plugin -
Sehen Sie sich die aktuell installierte Version von Kelio an

Abmeldung




BENACHRICHTIGUNGEN

Hier finden Sie alle Informationen zu lhren taglichen
Aufgaben: durchzufuhrende Aktivitaiten, Abfrage des
Fortschritts aktueller Antrage, etc.

Alle Benachrichtigungen werden in chronologischer
Reihenfolge ihres Erscheinens sortiert.

Mit einem Klick auf die Benachrichtigung gelangen Sie
direkt in die betreffende Anwendung. Mit einem Klick auf
die Schaltflache * kdénnen sie geléscht werden.




BENACHRICHTIGUNGEN

@ Manager: Benachrichtigungen zu lhrem Team einsehen

Beispiel: Anwesenheitsnachtrage zur Bestatigung durch
mich - Ergebnisse der Meldungen, die von einem
Entscheidungstrager hoherer Ebene bestatigt oder
abgelehnt wurden

Mitarbeiter: lhre Benachrichtigungen Uber dieses
~  Symbol einsehen

Beispiel: Ergebnisse meiner Abwesenheitsantrage

Benachrichtigungen w I @
Q e
i j Abwesenheitsantrag v Abwesenheit genehmigt X
Ebert Toni
. ) Urlaub von 14.4.2020 bis 18.4.2020
N Anwesenheitsnachtrag
Wartender Abwesenheitsantrag X

Anwesenheitserkldarung abgelehnt X

Neubert Gabriele
vom 3.3.2020

Urlaub von 29.6.2020 bis 8.7.2020

eém-.!

vom 3.3.2020

Bestitigter Anwesenheitsnachtrag X
vom 17.2.2020
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Q/ Bestitigter Anwesenheitsnachtrag X




NEUHEITEN

Bleiben Sie Uber die Aktualisierungen lhres Kelio-Systems
informiert und entdecken Sie die neuen Funktionen und
Anderungen dieser neuen Version.

Die Anzeige der Themen richtet sich nach Version und
Benutzerrechten.

Mit einem Klick auf die Kachel gelangen Sie direkt auf die in
der Online-Hilfe verfigbare Seite mit allen Neuheiten.

Nach ihrer Ansicht kénnen sie mit einem Klick auf die
Schaltflaiche » geléscht werden.







HERZLICH WILLKOMME

Bereiten Sie Neuankdmmlingen einen
Sie ihre Kollegen Uber das Kelio-Porta

Neue Kachel in der Version 4.3
Die Kachel Neuzugdnge steht jetzt fUr das Mitarbeiterportal
und das Manager-/Verwalterportal zur Verflgung. FUr eine
bestimmte Einheit kdnnen Sie festlegen, welche Elemente
angezeigt werden:

Foto

Abteilung

Beschaftigung

Eintrittsdatum
Sie legen fest, wie viele Tage vor und nach Eintritt diese
Informationen im Portal angezeigt werden sollen. Sich

willkommmen zu fihlen hat eindeutig einen guten Einfluss auf
einen neuen Mitarbeiter!
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| informieren
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herzlicheren Empfang, indem

Kunze Andreas
Einkauf - Buroangestelite/r
Angefangen am 1.12 2020

Schuster Katherina
Buchhaltung - Biroangestellte/r
Angefangen am 1.12.2020

Zillner Michael
Produktionslinie 1 - Bauleitender Monteur
Angefangen am 1.12.2020

Heuer Annabelle
Sekretariat - Direktionsassistent/in
Angefangen am 1.1.2021

"



KACHEL ANZEIGER

Persdnliche Anzeiger

Abwesenheitssalden, Saldo, Uberstunden, Primien...

Lassen Sie sich lhre personlichen Ergebnisse in Form eines

Kreisdiagrammes, eines Histogramms, eines Tachos oder in Form
von Text anzeigen.

Meine Abwesenheits-

salden

Uberstunden

4 | l cp RTT DEL

Als Mitarbeiter kbnnen Sie Ihre Buchungen des Tages einsehen.

Diese Kachel wird in Echtzeit aktualisiert. Sie wird nur den

Mitarbeitern angezeigt, die Uber ein Terminal, ihren PC oder ihr
Smartphone buchen duirfen.

Saldo

2,1h

Jahresplanung

1407:00 h

Letzte
Eingédnge/Ausgange



KACHEL ANZEIGER

Anzeiger fur das Unternehmen

Uber mehrere Kacheln lassen sich aktuelle Informationen Uber
lhr Unternehmen oder auch lhre Abteilung einsehen.

Verteilung
Frauen/Manner

282 4 qi| 53 417
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Anzahl der Mitarbeiter Durchschnittsalter




KACHEL ABWESENHEITEN DES TAGES

Abwesenheiten des Tages 5

Baumgartner Erika
[l Uriaub - 1. Halbtag
Sonderurlaub - 2. Halbtag

Jeder Entscheidungstrager fur Abwesenheitsantrage kann die
|dentitat der abwesenden Personen an diesem Tag, die Grinde und
die Dauer ihrer Abwesenheit einsehen.

Ebert Toni
[l Uraub - Tag

Eichler Jennifer
Dem Entscheidungstrager werden nur die Personen angezeigt, die W Keanknet - Tag
zu seiner Einheit zdhlen.

Hoffmeister Christian

Diese Liste wird in Echtzeit aktualisiert und die Mitarbeiter sind W Eremzeit-Tag

alphabetisch sortiert.

Kramer Sven
Arztbesuch : 10:00-11:00
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KACHEL TEXT & BILD

Sie kénnen lhr Portal farblich anpassen, indem Sie Bilder wie z.B. |hr
Logo einflgen oder lhren Mitarbeitern voribergehend Informationen
Uber eine Text-Kachel Ubermitteln.

PEACE .
.Merrys
¥ cHRlSTN.\AS*

xJoyeux Nog| %
HAPPY HOLIDAY
«®*Merry,9.
CHRISTMAS
¥ . m* % Wir danken allen
—nmenpen. * Mitarbeiters, die uns am
Wochenende beim
Umzug zur Hand

gegeangen sind!



KACHEL SYSTEMBENACHRICHTIGUNG

Im Falle eines technischen Problems mit Ihrer Software
erscheint eine Kachel, die Sie dartber informiert, was zu tun ist.

Diese Kachel ist nur fir die Kelio Systemadministratoren
sichtbar.

Systemalarme

ﬁ 1 Hardware getrennt seit dem 28/01/2020 15:50: X7



3 MULTI DEVICE



MULTI DEVICE PORTAL

Das neue Portal arbeitet jetzt vollstandig reaktiv und passt
sich an Ihren PC, Ihr Tablet oder Smartphone an.
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Je nach den von lhnen vorgenommenen Einstellungen =
werden einige Anwendungen nur auf bestimmten Medien w- . IF Al 12 | S e
angezeigt. , ‘ Ol |




MULTI DEVICE PORTAL

Die Benutzeroberfliche passt sich auch

lhren jeweiligen

Anschlissen an: So finden Sie beispielsweise 2 verschiedene
Bildschirmansichten, um einen Abwesenheitsantrag zu stellen,
egal ob Sie einen PC oder ein Smartphone verwenden.

Smartphone

=)

Kelio
< Empfang

Grund

Arzt Arztbesuch v

Erfassungsmodus

Datum bis Datum Stunde bis Stunde v

Den Mi 4.3.2020

von |00~ 100 um 00+ : 00

Anlage
& Kein verbundenes Dokument vorhanden

Kommentare

Geben Sie Ihren Kommentar hier ein...

Bestatigen

= (B Ebert Toni
< Empfang

== Einen Abwesenheitsantrag
[ steliensandern
Abwesenheitskalender

|Einen Antrag stellen

Liste der Abwesenheitsanirage
Abwesenheitsprognosen

Abwesenheiten anderer Mitarbeiter

Abwesenheitsantrage
1in Enwartung
1 bestitigt

Einen Antrag stellenfandern fiir Ebert Toni

Kelio

Antrag auf Erstellung einer Abwesenheit

Abwesenheits-/Dienstgangsgrund

Abwesenheits-/Dienstgangsgrund

Voraus

sichtiicher Saldo des Geschaftjahrs *

® Laufend O Vorwrts

Auswahl  Abkiirzunga

Bezeichnung
(o] Traue Trauerfall
o Urlau Urlaut

* ger angezeig! i
*der erschopfie Saldo ist Feft gedruckt.

Abviesenheils-/Dienstgangs-Erfassungsmodus

Kommentar des Antragstellers

Anlage

Zuriick <

Wert =

die in der ZUKUNFT auf Bestatigung warten.
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Abgebrochen am

31122020
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4 e verbundenes Dokument vorhanden
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UMFANGREICHE ANPASSUNG

Hintergrundbild, Bilder, Farben, Logo, Anordnung der Blécke... Sie
kdnnen alles ganz nach |hren Winschen anpassen!
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Anwesenheit

e
Anwesenheitserkiarungen
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DIE KELIO DIENSTLEISTUNGEN

Schulung zu Kelio Qualitatskontrolle
Losungen

Kelio und die
DSGVO

Kelio
CS 40211 | Boulevard du Cormier
49302 CHOLET Cedex | FRANCE
marketing@kelio.com

Ref. 650E27 B1

afag
150 9001
1SO 1401

Qualité

Software im SaaS-
Betrieb

23


https://www.kelio.com/de/services/projektbegleitung.html
https://www.kelio.com/de/services/formierung.html
https://www.kelio.com/de/services/qualitaet.html
https://www.kelio.com/de/services/dsgvo.html
https://www.kelio.com/de/services/saas.html

